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1 JOHDANTO

Kaaso on seitseméan kaakkoissuomalaisen kunnan yhteinen sosiaalitoimen tieto-
teknologian kehittdmishanke, joka toimii valtakunnallisen sosiaalialan tietoteknolo-
giahankkeen aluehankkeena. Varhaiskasvatuksen kehittamiseen on Kaaso II-
hankkeessa osallisena kuusi kuntaa, joita ovat Imatra, Joutseno, Lappeenranta,

Kuusankoski, Kotka ja Pyhtaa.

Elamme tietoyhteiskunnassa, jossa tiedolla on yh& suurempi merkitys yhteiskun-
nan keskeisena voimavarana. Tieto ja osaaminen ovat sivistyksen perusta. Lapset
ja nuoret ovat olleet monin eri tavoin edellakavijoita suomalaisen tietoyhteiskunnan
rakentumisessa. Tana pdaivana lapset tutustuvat yhd nuorempina tietokoneisiin
seka erilaisiin medialaitteisiin ja erilaisten tutkimusten mukaan lapsuuden sano-
taan lyhentyneen, koska tietotekniset laitteet ja mediat osaltaan ovat muuttaneet
lapsuutta. Tietoyhteiskunta tuo mukanaan my6s uhkakuvia, suurimpina niista syr-

jaytyminen seka erilaiset riippuvuusilmiot *.

Lasten tietokoneenkayttd pitad sisdllaan seka kaytto- ettd medialukutaitoa. Lapsi
kokee osaavansa tietokoneen teknisen hallitsemisen, mutta ei ymmarréa sen tar-
joamaa materiaalista sisaltda tai ei osaa erottaa siita oleellista tietoa. Tahan lapsi

tarvitsee mediakasvatusta.

Tieto- ja viestintatekniikka eli TVT tukee yksiléiden, yritysten ja eri yhteiséjen vuo-
rovaikutusta, tiedon eteenpain valittamista ja hyodyntamista seka palveluiden tar-
joamista. Tama nékyy myds varhaiskasvatuksessa, jossa tieto- ja viestintateknii-
kan kaytto lisaantyy ja laajenee jatkuvasti. Lahtékohdaltaan paivahoidon perus-
tehtavdna on edelleen lasten hoito, kasvatus seka opetus, joka tapahtuu ih-
mislaheisessa vuorovaikutuksessa lasten, heidan vanhempien ja varhaiskasvatuk-

sen henkiloston valilla.

1 Lahikainen etc., 2005



Tama strategia on kuntien (Imatra, Joutseno, Lappeenranta, Kuusankoski, Kotka
ja Pyhtaa) yhteisesti laatima varhaiskasvatuksen seudullinen tieto- ja viestintatek-
niikkastrategia. TVT strategian tarkoitus on saattaa nakyvaksi sen tuoma lisdarvo
varhaiskasvatukselle huomioiden asiakaspalvelun, paivahoidon, kodin ja yhteistyo-
tahojen vélisen yhteistyon, seka hallinnon unohtamatta lasta itseaan TVT:n hyo-
dyntamisessa. Kuvassa 1 on esitelty strategian laatimisprosessia. Strategia kes-
Kittyy hyvinvoivaan lapseen. Liséksi strategia kuvaa myds hankekuntien nykyti-
laa, seka laitteisto ettéd ohjelmisto puolelta, ja luo tahtotilan vuoteen 2015. Strate-
gia sisaltdd myos katsauksen henkiloston tietotekniseen osaamiseen, jossa ver-
taillaan osaamista ennen ja jalkeen atk peruskoulutuksien. Tieto- ja viestintatek-
niikka varhaiskasvatuksessa on my6s yksi keskeinen siséltdalue Kaakkois-

Suomen varhaiskasvatuksen kehittamisyksikké Ruorin toiminnassa.

\
ekaksisuunnittelukokousta tiimikokouksen yhteydessd (vuonna 2007)
SRR o TV T-strategiapdiva (tammikuu 2008)
CILLNCIIERY o iisi suunnittelukokousta tiimikokouksen yhteydessd (vuonna 2008)
s J
koontumisiz
shenkildston tietotekninen osaaminen )
e koulutus vuosina 2006 ja 2008
eatk osaamiskartoitus 2005 ja 2008
Nykytila evarhaiskasvatuksen atk laitteisto ja-ohjelmistokartoitukset 2008
svarhaiskasvatus henkilostomaédrd kartoitus 2008 y
\
eTulevaisuuden ndkymat vuosina 2008-2015
emillaisia tietoteknisid taitoja varhaiskasvatuksen henkilésto tarvitsee
tulevaisuudessa
*Mitd lisdarvoa tvt tuo varhaiskasvatukseen )

Kuva 1. TVT- strategian laadintaprosessi



2 VALTAKUNNALLISIA LINJAUKSIA

"Varhaiskasvatus on pienten lasten eri elamanpiireissa tapahtuvaa kasvatuksellis-
ta vuorovaikutusta, jonka tavoitteena on edistda lapsen tervetta kasvua, kehitysta
ja oppimista. Vanhemmilla on lastensa ensisijainen kasvatusoikeus ja — vastuu ja
yhteiskunnan tarjoamat varhaiskasvatuspalvelut tukevat lapsen kotikasvatusta.

Vanhemmat valitsevat lastensa varhaiskasvatuspalvelut” 2.

"Yhteiskunnan jarjestamé ja valvoma varhaiskasvatus koostuu hoidon, kasvatuk-
sen ja opetuksen kokonaisuudesta. Se on suunnitelmallista ja tavoitteellista vuoro-
vaikutusta seka yhteistoimintaa, jossa lapsen omaehtoinen leikki on keskeisessa
asemassa. Lahtokohtana on laaja-alaiseen, monitieteiseen tietoon ja tutkimukseen
seka varhaiskasvatuksen menetelmien tuntemiseen perustuva, kokonaisvaltainen
nakemys lapsen kasvusta, kehityksesta ja oppimisesta”. > Varhaiskasvatuksen
tieto- ja viestintatekniikan valtakunnallisia linjauksia kasitelladn seuraavissa asia-

kirjoissa:

2.1 Valtioneuvoston periaatepaatds varhaiskasvatuksen valtakunnallisista
linjauksista

Varhaiskasvatuksen valtakunnallisiin linjauksiin on koottu suomalaisen varhais-
kasvatuksen keskeiset periaatteet seka kehittdmisen painopisteet. Varhaiskasva-
tuksen tulee olla tasavertaisesti mukana tietoyhteiskuntaa koskevassa kehittdmis-
tyossa ja sitd kautta tulevassa toimintaympariston muutoksessa. Varhaiskasvatus

on myos osa elinikaista oppimista.

"Tieto- ja viestintatekniikan avulla voidaan kehittda uudenlaisia tydmenetelmia ja
mahdollistaa kattavan palveluverkon luomisen varhaiskasvatuksenhenkil6ston,
vanhempien sek& muiden asiantuntijoiden valille. Verkoston avulla lisatdan var-
haiskasvatuksen tiedon kulkua seka asia- ettd jarjestelmatasolla ja mahdolliste-

taan uudenlainen vuorovaikutus, johon my6és vanhemmat voivat osallistua. T&méan

2 Valtioneuvoston periaatepaétds varhaiskasvatuksen valtakunnallisista linjauksista 2002



lisdksi varhaiskasvatuksenhenkiloston tulee saada tarpeiden mukainen tieto- ja

” 2

viestintatekniikan koulutus ja tyovalineet” “.

2.2 Esiopetuksen opetussuunnitelman perusteet (2000)*

Esiopetuksessa lapsi hyddyntaa aiempaa tietamystaan ja kokemustaan. Vertais-
ryhman vuorovaikutustilanteissa lapset oppivat yhdessa toisten kanssa ja toisil-

taan antamalla virikkeita toistensa ajattelun ja mielikuvituksen kehittymiseen.

Esiopetuksen oppimisympaéristd on fyysinen, psyykkinen, sosiaalinen, kognitiivinen
seka emotionaalinen toimintaymparistd. Opettajan ja lapsen vélinen sek& lasten
keskindinen vuorovaikutus ja erilaiset toimintatavat ovat keskeinen asia oppi-
misymparistossa. Hyva oppimisymparistd ohjaa lapsen uteliaisuutta, mielenkiintoa
ja oppimismotivaatiota seka tukee hanen aktiivisuuttaan ja itseohjautuvuuttaan.
Valineistbn on tuettava lapsen kehittymista nykyaikaisen tietoyhteiskunnan jase-

neksi.

Varhaiskasvatuksen suunnitelman perusteet korostavat, ettd kasvatus on sidok-
sissa kulttuurin ja yhteiskunnan muutoksiin. Siina kiinnitetdan huomiota tietoteknii-
kan kayttoon paivakodeissa henkilokunnan monipuolisena tyévélineena ja osana

lasten oppimisymparistda (2006)

2.3 Arjen tietoyhteiskunnan toimintaohjelma (2008) *

Tieto- ja viestintateknologian kayttoonotto ja hyddyntaminen lisaavat ihmisten va-
listd tasa-arvoa, sosiaalisia kontakteja ja osallisuutta sek&a helpottavat tiedon ja
palveluiden saatavuutta. Lisaksi uudet toimintatavat parantavat yritysten ja julkisen
sektorin tuottavuutta, tehokkuutta ja kilpailukykya. Tietoyhteiskunnan kehittdmisen
tavoitteena on edistaa lasten ja nuorten asemaa tietoyhteiskunnassa seka luoda

heille turvallinen mediaymparistd. Lapset ja nuoret ovat ensimmaisind omaksu-

3 Esiopetuksen opetussuunnitelman perusteet 2000

* Arjen tietoyhteiskunta toimintaohjelma 2008-2011



massa ja ottamassa kayttéon uutta teknologiaa. Pelkka tekniikan kayttotaito ei riita
vaan tavoitteena on edistada lasten ja nuorten medialukutaidon kehittymista siten,
etta lapsilla ja nuorilla on valmiudet kasitella mediasisaltoja kriittisesti ja monipuoli-

sesti.



3 VARHAISKASVATUSPALVELUIDEN JA TIETOTEKNII-
KAN NYKYTILAN KUVAUS

Taman luvun tarkoitus on esitella varhaiskasvatuspalveluiden siséaltdd Suomessa.
Liséksi esitelladn kuntakohtaisesti laitteistojen ja ohjelmistojen nykytilannetta var-

haiskasvatuksessa.

3.1 Varhaiskasvatuspalvelut

Varhaiskasvatuksen piiriin lasketaan Suomessa kuuluvaksi l&hinné alle kouluikéais-
ten lasten palvelut kuten paivahoito ja esiopetus seka lisdksi koululaisten aamu- ja

iltapaivatoiminta.

VARHAISKASVATUSPALVELUT
(vanhemmat valitsevat)

AVOIN VARHAISKASVATUSTOIMINTA
Kunnat
Jarjestot
Seurakunnat

Kunnan
jarjestama

Vanhempien itse
jarjestama paivahoito

/\

Y ksityinen paivéhoito Esiopetus

/\ /\

Yksityisen —
hoidon Kuntalisat K°t'h°'_d°"
tuki tuki
Koululaisten
PERUSOPETUS ALKAA iltapéivétoiminta
e ————

Kuva 2. Varhaiskasvatuspalvelut > (mukailtuna)



3.1.1 Paivahoito

Perhepaivahoito

Maija Rikberg

Perhepaivahoito on paivakotitoiminnan ohella yleisin ja jopa vanhin péaivahoi-
tomuoto Suomessa. Se on hoitoa ja kasvatusta, jota jarjestetddn yksityisko-
dissa tai muussa kodinomaisessa paikassa, jota kutsutaan perhepéaivahoito-
kodiksi®. Usein perhepaivahoito on erityisesti pienten lasten (alle kolmivuotiai-
den) hoitopaikka, mutta myds muita alle kouluikéisid voidaan hoitaa perhepai-
vahoidossa. Hoitajan kotona tapahtuva perhepéaivahoito on tavallisin perhe-
paivahoidon muodoista. Ryhmaan voi kuulua 4 kokopéaivahoitoa ja 1 esiope-
tusikainen osapaivahoitoa tarvitseva lapsi. Ryhmaan lasketaan myds hoitajan

omat alle kouluikaiset lapset.

Kolmiperhepaivahoito on hoitomuoto, jossa hoitorenkaan muodostaa 2-4
perhetta. Perheiden lapset muodostavat hoitoryhman, johon kuuluu em. saa-
dosten mukaan yhteensa enintddn nelja alle kouluikaista lasta ja yksi osapai-
vainen esikoulu- tai kouluikéinen lapsi. Kaytdnnéssad ryhmat muodostuvat
usein esimerkiksi kahden perheen sisaruksista. Joskus hoitoa voidaan tarjota

myo6s yhden perheen lapsille heidan omassa kodissaan.

Ryhméperhepaivéahoito on perhepéivahoidon muodoista uusin tulokas, josta
viralliset sdadokset on annettu 1.7.1990 voimaan astuneella asetuksella
(490/1990). Ryhméaperhepéaivahoitoa koskeva asetus sijoittuu ajallisesti sa-
malle vuodelle kuin subjektiivisen paivahoito-oikeuden voimaantulo. Asetus
mahdollisti kahden hoitajan hoitavan samanaikaisesti enintd&dn kahdeksaa
lasta seka naiden lisaksi osapaivaisesti kahta esiopetuksessa olevaa tai kou-

lunkaynnin aloittanutta lasta. Erityisista syistd seka paikalliset olosuhteet

® paivahoitolaki 36/1973



huomioon ottaen ryhmaperhepaivahoitokodissa voi toimia my6s kolme hoita-

jaa, jolloin ryhmaan voi kuulua enintaan 12 lasta.®

Perhepaivahoitajien maara on vahentynyt merkittavasti vimeisten kymmenen
vuoden aikana. Toisaalta perhepaivahoidon kysynta on ollut laskevaa, mutta
my06s uusien hoitajien rekrytointi on vaikeutunut. Toimivan perhepéaivahoidon
sailyttaminen varhaiskasvatuksen palveluvalikoimassa on tarkea kehittamis-

haaste kunnille ja lasten hyvinvoinnista huolehtiville tahoille.

Paivakotihoito

Eeva-Kaisa Liukkonen

Lasten paivakodissa toteutetaan varhaiskasvatusta alle kouluikaisille lapsille.
Lapsi voi tulla varhaiskasvatuksen piiriin, paivékotiin, vanhempien tydn, opis-

kelun tai muun syyn takia.

Paivakodissa lapsi toimii osallisena lapsirynmassa, joita on alle 3-vuotiaiden
ryhmasta esiopetusryhmaan. Paivakoti on yksi lapsen monipuolisista oppi-
misymparistoistéa. Lapsen hyvinvoinnista, kasvun ja kehityksen tukemisesta
huolehtivat lastentarhanopettajat/sosionomit, lastenhoitajat ja avustava hen-
kilokunta tiiviissa yhteistydssa lapsen huoltajien kanssa. Yhteistybkumppa-

neina toimivat mm. varhaiskasvatuksen erityisopettajat.

Vuorohoito

Maija Rikberg

Laki lasten péaivahoidosta velvoittaa kuntia jarjestamaan kaikille paivahoi-
toikaisille lapsille, vanhempien néin toivoessa, paivahoitopaikan. Vuorohoitoa
koskevaa erillista lainsaadantoa ei ole, joten jokainen kunta maarittelee itse
vuorohoidon ja sitd koskevat linjaukset. Paivahoitolaki velvoittaa kuitenkin
kuntia jarjestamaan paivahoitoa eri vuorokauden aikoina. Lain mukaan pai-

vahoitoa on jarjestettava siten, ettd se tarjoaa lapsen hoidolle ja kasvatuksel-

® FINLEX - Valtion saadéstietopankki. 490/1990



le sopivan hoitopaikan ja jatkuvan hoidon sellaisin toimintamuodoin, siina laa-

juudessa seka sellaisina vuorokauden aikoina, jona sita tarvitaan.®

Suomalaisen vuorohoidon toteutumisen periaatteita on — lainsaadanndllisen
perustan tueksi - linjattu kahdessa valtakunnallisessa tyéryhméssa. Varhais-
kasvatus sek&a vuorohoidon tydoryhmé& maarittelevat vuorohoidon péaivahoi-
doksi, jota tarjotaan myds iltaisin, 6isin ja viikonloppuisin’. Se on tarkoitettu
niitd perheita varten, joissa molemmat huoltajat tekevat vuoroty6ta tai niitéa
yhden huoltajan perheitd varten, joissa paaasiallinen huoltaja, jonka luona
lapsi asuu, tekee vuorotydtd. Vuorohoidon jarjestelyt vaihtelevat kunnasta
toiseen. Sitd voidaan jarjestdaa joko paivakodissa, perhepaivahoidossa tai
ryhmaperhepaivakodeissa kunnasta riippuen. Jarjestelyissd on suuria eroja
kunnan koon mukaan. Suurissa kunnissa vuorohoito toteutetaan paaasiassa
paivakodeissa ja pienissa kunnissa tavanomaisin vuorohoitopaikka on ryh-

maperhepaivakoti.®

Lapsen hoitopaiva vuorohoidossa on jatkuvasti muuttuva. Hoitojakso voi si-
joittua mihin vuorokauden aikaan tahansa ja sen pituus voi vaihdella paljon.
Lasten paivahoidosta annetussa asetuksessa todetaan, ettéa lapsen hoitoaika
saa yleensa jatkua enintddn kymmenen tuntia vuorokaudessa. Erityisesti
vuorohoidossa voivat hoitojaksot olla vanhempien ylitéista ja ylimaaraisista

tyOvuoroista johtuen kohtuuttoman pitkia.’

Vuorohoidon haasteet ovat lisdantyneet viime vuosien aikana. Vanhempien
entistd epasaannoéllisemmat tybajat ja lasten vaihtelevat hoitoajat muokkaa-
vat palvelun tarvetta. Toiminnan suunnittelussa ja toteuttamisessa on huomi-
oitava lasten vaihtelevat hoitoajat. Hoitovuoron aikana vaihtuva henkildst6 ja

muuttuvat kaverisuhteet luovat erityishaastetta vuorohoidon toiminnan enna-

" Varhaiskasvatuksen ja vuorohoidon tyéryhma muistiot
8 Sosiaali- ja terveysministerion selvityksia 2006:6

° FINLEX - Valtion saadostietopankki. 239/1973



koinnille, suunnittelulle ja jarjestamiselle, henkiléston osaamiselle seké kas-

vatuskumppanuudelle.®

Varhainen ja erityinen tuki

Paivi Virkki
Varhaiskasvatuksen toteuttamisen lahtokohtana on kaikkien alle kouluikais-
ten lasten hyvinvoinnin edistaminen. Erityinen tuki on osa jokapéaivaista toi-
mintaa ja myos jokaisen omaa tydskentelya. Aikuisen ja lapsen seka var-

haiskasvattajan ja huoltajan valinen hyva vuorovaikutus on erityispedagogi-

sen toiminnan perusta.

Erityisen tuen osalta varhaiskasvatuksessa merkittavia toiminnan periaatteita
ovat varhainen puuttuminen, kasvatuskumppanuus ja erityista tukea tarvitse-

vien lasten kasvatuksen, opetuksen ja tukipalveluiden jatkumon turvaaminen.

Varhaiskasvatuksen laadukas perusta

Lapsen tukeminen varhaiskasvatuksessa edellyttdd koko kasvattajayhteisén
yhteisty6ta. Varhaiskasvatuksen laadukas perusta rakentuu vahvan perus-
osaamisen varaan ja siihen sisaltyy seka erityisen tuen tarpeen tunnistami-
nen ettd ennaltaehkéisy. Hyva perustaso sisaltdd myos lapsen ikatason ja
tarpeiden mukaiset lapsiryhmét, monimuotoiseen ryhméatoimintaan soveltuvat

tilat seka toiminnan yleisen suunnittelun ja kehittamisen.

Varhainen tuki

Lasten tuen tarve on lisaantynyt ja moninaistunut niin etta raja erityisen ja ta-
vallisen vélilla on mahdotonta tehdé nakyvaksi. Varhaisella tuella tarkoitetaan
seka lapsen varhaisvuosina tapahtuvaa tukemista ettd mahdollisimman var-
hain kaynnistyvia tukitoimia. Se on ennaltaehkaisevaa ja tuen tarve voi liittya
lapsen kehityksellisiin ominaisuuksiin tai kasvuympariston vaikutuksiin. On
myds hyva tunnistaa lapsen kokonaistilanne niin, ettd tuen tarpeen voidaan
nahda liittyvan johonkin ohimenevaéan vaiheeseen lapsen elamassa ja kehi-

tyksessa. Varhainen tuki kytketddn lapsen arkeen ja paivittaiseen toimintaan.
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Erityinen tuki

Erityinen tuki on perusosaamisen ja varhaisen tuen liséksi erityispedagogista
osaamista edellyttdvad, suunnitelmallista ja yksilollistd lapsen tukemista ja
tavoitteellista yhteisty6ta lapsen muiden tukipalveluiden kanssa. Lapsen tuen
tarvetta arvioidaan yhdessa vanhempien kanssa kasvatuskumppaneina. Jo
pienilla toimenpiteilla oikein ajoitettuina voidaan saada muutoksia aikaan,
koska monet paivahoidon kuntouttavista elementeistd ovat lapsen kehitysta

yleisesti tukevia ja kaikille lapsille hyddyllisia.

3.1.2 Esiopetus
Marjo Kippo

Lapsella on oppivelvollisuuden alkamista edeltavana vuotena oikeus saada
maksutonta esiopetusta. Pidennetyn oppivelvollisuuden piirissd olevalla ja
perusopetuksen vuotta saadettyd myohemmin aloittavalla lapsella on oikeus
saada esiopetusta myo6s oppivelvollisuuden alkamisvuonna. Lapsella on oi-
keus osallistua esiopetukseen yhden tai kahden toimintavuoden ajan lapsen
omien kasvun, kehityksen ja oppimisen edellytysten mukaisesti. Esiopetuk-
sessa noudatetaan kunkin kaupungin koulujen vuosittaisia toiminta- ja loma-
aikoja. ja se on kestoltaan vahintdan 700 tuntia vuodessa ja noin nelja tuntia
paivassa. Esiopetusta annetaan paivékodeissa ja koulujen yhteydesséa toimi-
vissa ryhmissa. Esiopetuksen jarjestamisté linjataan koulujen yhteyteen, jotta
se mahdollistaisi kiintedn yhteistyén esi- ja alkuopetuksen kanssa. Esiope-
tukseen osallistumisesta paattaa yleensa lapsen huoltaja. Esiopetuspaikan
valinnassa otetaan huomioon lapsen tuleva koulu. Mikali lapsi tarvitsee esi-
opetuksen lisdksi paivahoitoa, maksu maaraytyy hoidontarpeen ja perheen

tulojen mukaan.

Perusopetuslain mukainen esiopetus on koulujarjestelman ensimmainen por-
ras ja se on osa varhaiskasvatuksen pedagogiikkaa. Se on suunnitelmallista
opetusta ja kasvatusta, joka pohjautuu valtakunnallisiin perusteisiin. Esiope-
tuksen toimintatapoina ovat leikki, toiminnallisuus, elamyksellisyys, koke-
muksellisuus ja vuorovaikutuksessa oppiminen vertaisryhmassa. Paatavoit-

teena on lapsen kokonaisvaltaisen kasvun ja kehityksen tukeminen ja oppi-
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misedellytysten parantaminen ennen kouluikda. Tavoitteena on rakentaa lap-
sen kasvun, kehityksen ja oppimisen kannalta johdonmukaisesti eteneva ko-
konaisuus, jatkumo varhaiskasvatuksesta esiopetuksen kautta perusopetuk-
seen. Avoin ja luonteva yhteistyd lapsen huoltajien kanssa on my6s esiope-

tuksen onnistumisen edellytys.

Varhainen ja erityinen tuki

Paivi Virkki
Esiopetuksessa erityista tukea tarvitsevat lapset, joiden kehityksen, kasvun ja
oppimisen edellytykset ovat heikentyneet sairauden, vamman tai toimintava-
javuuden vuoksi seka lapset, jotka tarvitsevat psyykkista tai sosiaalista tukea
kasvulleen. Liséksi erityiseen tukeen ovat oikeutettuja myods lapset, joilla on
opetuksen ja oppilashuollon asiantuntijoiden ja huoltajan mukaan kehitykses-
saan oppimisvalmiuksiin liittyvid riskitekijoita. Erityistd tukea esiopetuksessa
tulee myds antaa lapsille, jotka kuuluvat pidennetyn oppivelvollisuuden piiriin
tai joiden perusopetuksen aloittamista on paatetty siirtdd vuotta mydhem-
maksi, seka lapset, jotka otetaan tai siirretadn erityisopetukseen esiopetuk-
sen aikana. Erityisen tuen tulee sisaltéa oppimisvaikeuksien varhaiseen tun-

nistamiseen, ennaltaehkaisyyn ja kuntouttamiseen liittyvat tarpeelliset toimet.

Esiopetuksen tarkeana painopistealueena on mahdollisten oppimisvaikeuksi-
en, kehitysviivastymien ja psykososiaalisen oireilun varhainen havaitsemi-
nen. Varhaisella tuella tarkoitetaan lapsen varhaisvuosina tapahtuvaa tuke-
mista tai mahdollisimman varhain kaynnistyvia tukitoimia. Se on ennaltaeh-
kaisevaa ja tuen tarve voi liittya lapsen kehityksellisiin ominaisuuksiin tai kas-
vuympariston vaikutuksiin. On hyva tunnistaa lapsen kokonaistilanne niin, et-
td tuen tarpeen voidaan nahda liittyvan johonkin ohimenevaan vaiheeseen
lapsen elaméassa ja kehityksessa. Varhainen tuki kytketaan lapsen arkeen ja

paivittaiseen toimintaan
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Avoin varhaiskasvatus®®
Helena Kuusisto

Kuntien avoin varhaiskasvatus on suunnitelmallista ja tavoitteellista toimin-
taa, joka tarjoaa monimuotoisia palveluja avoimien paivakotien, kerho- ja
leikkitoiminnan seka leikkipuistojen ja perhekerhojen muodossa. Palvelu-
muodot ja niiden nimitykset vaihtelevat kunnittain. Palvelujen yleisena tavoit-
teena on tarjota kotihoidossa oleville tai vahan paivahoitoa tarvitseville lapsil-
le ja heidan vanhemmilleen sosiaalisia kontakteja, monipuolista toimintaa yh-
dessd muiden lasten ja vanhempien kanssa ja kasvatuksellista tukea. Toi-
minnan sisalldissa voidaan painottaa esimerkiksi musiikkia, kadentaitoja,
ymparistokasvatusta ja liikuntaa. Leikin osuus toiminnassa on keskeinen.

Kuntien tarjoama kerhomuotoinen toiminta on paasaantoisesti maksullista

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminta
Eeva-Kaisa Liukkonen

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminta tarjoaa lapsille tutun ja turvallisen pai-
kan viettdad kiireisen koulutyon jalkeistd aikaa ja osallistua aikuisen ohjauk-

sessa monipuoliseen ja virkistavaan toimintaan.

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoimintaa saateleva perusopetuslaki tuli voi-
maan 1.8.2004. Toimintaa tarjotaan 1. ja 2. -vuosiluokkien sek& hallinnollisel-
la paatoksella erityisopetukseen otettujen tai siirrettyjen 3. — 9. — luokkien op-
pilaille. Kunnat voivat itse paattaa, tuottavatko he aamu- ja iltapaivatoiminnan
palveluja, ja missa laajuudessa niita tuotetaan. Valtakunnallisesti aamu- ja il-
tapaivatoiminta on nopeasti laajenevaa perusopetuslain mukaista palvelua.
Toiminnasta ja sen kehittdAmisestd on saatavana lisatietoa osoitteista

www.edu.fi ja www.apip.fi

10 stakes. Varttua. 2008
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Lasten kotihoidon- ja yksityisenhoidon tuki

Paivi Virkki

Vaihtoehtona kunnalliselle péaivahoidolle voidaan vanhemmille maksaa tukea
joko lapsen kotihoitoon tai yksityisesti jarjestettyyn hoitoon. Lasten kotihoi-
dontuki on lapsen hoidon jarjestamiseksi maksettava taloudellinen tuki, mika
muodostuu hoitorahasta ja tulosidonnaisesta hoitolisastd. Jotkut kunnat
maksavat lakisaateisen kotihoidon ja/tai yksityisen hoidon tuen liséksi harkin-

nanvaraisia kuntalisia. Lisétietoja www.kela.fi

3.2 Tietotekniikka

Tietotekniikan hyddyntdminen useammilla aloilla on merkittavasti lisdantynyt viime
vuosina. Kayton laajenemiseen on osaksi vaikuttanut tekniikan nopea kehittymi-
nen ja sita kautta laitteistojen halpeneminen. Kaaso kuntien kuntakohtaisista stra-
tegioista voidaan yhteisend paamaarana todeta, etta tietohallinnolla on ratkaiseva
merkitys tuottavuuden ja kustannustehokkuuden lisddmisessa. Kuntien valista tie-
tohallinnollista yhteistyotéa on pyrittdva edelleen vahvistamaan ja keskityttava seu-
dullisten palveluratkaisujen kehittdmiseen ja yllapitdmiseen. Varhaiskasvatukselle
laadittu oma tvt-strategia 16ytyy yhdestd kunnasta. Yleensa varhaiskasvatus on

yhdistetty opetus- ja kasvatustoimen strategian alle.

3.2.1 Tekniikka ja yhteydet

Tietokoneiden kayttd paivakodeissa yleistyy. Opetushallitus arvioi, etta lahes jo-
kaisessa paivakodissa alkaa olla pelkastaan lasten kaytt6on varattuja tietokoneita.
Tvt-strategian laatimisen aikana kartoitettin Kaaso-hankkeessa mukana olevien
kuntien paivakotien ja perhepaivahoidon tietokoneiden, oheislaitteiden ja kaytetta-
vien ohjelmistojen lukumaara. Laitteistokartoituksen (Liite 1) tuloksista on n&htavis-
s4, ettd koneiden maara vaihtelee kunnissa ja nykyaikaisia tietokoneita kayttgja-

maaraan nahden on lilan vahan. Perhepaivahoitajista puolella on mahdollisuus
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kayttaa lahipaivakodin tietokonetta, mikali heilla ei ole kotikonetta, mutta téllaista
mahdollisuutta ei juurikaan hyodynnetd. Digikuvaukseen oli kunnissa panostettu
hieman enemman. Lahes jokaisesta paivakodista I6ytyi vahintddn yksi digikamera.
Paivahoitohenkildston kiinnostus tietotekniikkaa kohtaan on véahaista, ja syyna ta-
han ovat perus atk- koulutuksen puute, tietokoneiden vahainen maara ja laitteiston
heikko kunto seka tehottomuus. Nama puutteet estavat osaamisenhyodyntamisen,
kehittamisen ja yllapitamisen.

3.2.2 Ohjelmistot

Varhaiskasvatuksessa kaytettavia ohjelmia ja niiden maaréaéa kartoitettiin syksylla
2008. Kartoituksen mukaan perustoimisto-ohjelmia, kuten tekstinkasittely on kay-
tossa, mutta opetuskayttoon tarkoitettuihin ohjelmistoihin tulisi investoida enem-
man. Hallinnon kayttaméat ohjelmat ovat nykyaikaisempia johtuen siita, etta hallin-

nossa tietotekniset tarpeet ovat olleet nakyvampia kuin muualla paivahoidossa.

Kuntien yhteisena asiakastietojarjestelmana on kaytossa Effica. Yhtenéinen asia-
kastietojarjestelma mahdollistaa kuntien yhtenevaisen ja seudullisen kehittamisen

tulevaisuudessa.

Opetuskayttoon tarkoitettavia ohjelmistojakin kunnista [0ytyy, mutta tulkintatapa
asialle on varmasti erilainen. Joillakin kunnilla on tietyt atk-opetustilat kaytettavissa
varhaiskasvatuksen koulutuksille ja niista on merkinta. Osalla kunnista ohjelmistot
ovat jo niin vanhoja, etta niita ei haluta mukaan kartoitukseen. Liséksi jotkut paiva-
kodit kayttavat ilmaisohjelmia hyddykseen. Varhaiskasvatuksessa kaytettavia oh-

jelmistoja on kuvattu liitteissa 2-4.

3.2.3 TVT osaaminen

Varhaiskasvatushenkiloston atk-osaamista on tutkittu hankkeessa vuosina 2005 ja
2008. Kyselyilla (lite 5-7, kysymyslomakkeisto 2008) kartoitettiin varhaiskasvatushenki-

|6ston tietoteknisid valmiuksia (pohjana kéaytettiin Tieken maarittelemia kansalaisen tietotek-
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nisia perusvalmiuksia mittaavia tutkintoja (@- ja A-ajokortti)™* seka henkilostén koulutusha-

lukkuutta ja motivaatiota tietotekniikan oppimiseen. *

Vuonna 2005 kysely suoritettiin nykytilan kartoituksen ja koulutussuunnitelman
laadinnan valossa. Tulosten mukaan varhaiskasvatuksen henkiléston osaaminen
oli erittdin puutteellista. Suurin osa vastaajista kokee atk-osaamisensa puutteelli-
seksi tai erittdin puutteelliseksi. Osaaminen oli heikkoa jo aivan perusasioista lah-
tien, kuten laitteen kaytossa ja tiedonhallinnassa. Erityisen puutteellista osaaminen
oli lastenhoitajien ja perhepdaivahoitajien keskuudessa. Parhaiten tietotekniset
valmiudet olivat hallussa péaivakodinjohtajilla, mutta myds heiddn osaamisessaan
oli puutteita. Varhaiskasvatuksen henkilostd oli kuitenkin erittdin motivoitunutta

saamaan lisaa atk-koulutusta.*

Vuonna 2008 kyselyn tarkoitus oli tuoda esille, miten tilanne oli muuttunut vuodes-
ta 2005, kun koulutuksissa oli kaynyt lahes 350 varhaiskasvattajaa. (osallistujia
lahes 500, osa osallistunut usealle kurssille tai jopa molempina vuosina). Kuvasta

4 voi todeta, etta kehitysta oli tapahtunut.

2008

50 57,99 %

2005

varhaiskasvatus <«

20~ 17,75 %

T
Riittavina

Kuva 3. Itsearvioitu atk osaaminen vuosina 2005 ja 2008

! TIEKE. Tietoyhteiskunnan kehittamiskeskus ry. 2008

121 Kontio & J. Kallio, 2006
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Toisen koulutusjakson jalkeen kysyttiin koulutetuilta mihin he viela tarvitsisivat li-
sakoulutusta. Kaaviosta nakyy, etta eniten n. 61 % toivoo esitysgrafiikkaan lisa-
koulutusta ja puolet laitteiston hallintaan. S&hkoposti- ja Internet ovat parhaiten
hallinnassa. Yli kolmannes toivoo tekstinkasittelyyn lisdkoulutusta ja on varmasti-
kin ohjelmistoista eniten kaytetty ja hyédynnettavissa oleva ohjelmisto. Sen avulla
voidaan mm. sahkoisesti tuottaa lasten kasvunkansioita, laatia erilaisia tiedotteita
jne. Tekstinkasittelyn perustaidot kuuluvat yhtena tarkeimmistd osa-alueista var-
haiskasvatuksen osaamistasoja suunniteltaessa (kuuluu osana tietoyhteiskunta

valmiuksiin).

MISTA AIHEALUEISTA KOET TARVITSEVASI ENITEN LISAKOULUTUSTA?
Vastaajien lukumaara: 161

80—

60,87 %

60—

49,07 %

40

25,47 %

20—

0
14,29% 45 45 o

Kayttojarje Laitteiston Internet
stelma (Win hallinta (
dows esim. oheis
laitteiden

asentaminen

Tekstinkasi  Taulukkolas  Esitysgrafi
ttely (Word kenta(Excel ikka (Power
) ) Point

Sahkoposti Muu, mita?

Kuva 4. Lisakoulutuksen tarve aihealueittain
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Elamme nopeasti muuttuvassa tietoyhteiskunnassa ja taten TVT-osaamisen kehit-

tamisen tulee olla jatkuva prosessi (kuvab).

oulutusten palaute

‘rviointi vuonna
Koulutusryhmien 2006 ja 2008

madrittely ja
vertaisohjaajkoulutuksen
Koulutusmateriaalien toteutus vuosina 2006 ja

laatiminen 2008

. Koulutuksen

sisallon
suunnittelu ja
osaamistasojen
luominen
Tietotekninen
osaamiskartoitus

ennen koulutuksia
vuonna 2005 ja
koulutuksien jalkeen
vuonna 2008

Kuva 5. Jatkuvan prosessin TVT- osaaminen
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4 VISIOT JA TAVOITTEET

Ensimmaiset tietokoneet tulivat paivakoteihin noin kaksikymmenta vuotta sitten ja
niitd kayttivat lahinna paivakotien johtajat. Tana aikana on kunnissa ollut kaytossa
muutamia asiakastietojarjestelmia ja niista viimeisin, TietoEnatorin Effica paivahoi-
to -jarjestelma, joka otettiin kayttoon 2000-luvulla. Nyt kaikissa Kaaso-kunnissa on

kaytdssa Effica paivahoito.

TVT-strategian tavoitteena on, ettd vuonna 2015 tieto- ja viestintitekniik-
ka olisi yksi osa varhaiskasvatuksen arkea. Tama edellyttia riittavia henki-
16ston atk-valmiuksia seka toimintaympariston kehittimisti. Laitteistojen

ja ohjelmistojen on oltava nykyaikaisia ja sekd henkilostod ettd asiakkaita

[T

on pystyttiava palvelemaan myos sahkoisesti.

Tieto- ja viestintatekniikan tarkoitus on toimia oppimista tukevana valineena. Jo
valittaessa TVT vadlineitd ja ohjelmistoja on huomioitava pedagogiset toimintatavat,
sisélloét sekd lapsen asema oppimistehtavassa. Myos verkostoituminen on yksi
tyovaline kohti unelmien paivakotia ja yhtenevaista seudullista toimintatapaa. Ver-
kostot eivat kuitenkaan synny tyhjasta vaan niita on luotava, yllapidettava seka
kehitettava ja tama on aikaa vieva prosessi. Myds infrastruktuuria tulee kehittaa
yhtenevaiseksi, koska edellytyksena verkostotaloudelle on tiedon nopea siirtymi-

nen eri jarjestelmien valilla.
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tietoturvalli suus
monimuotolsuus

mediakasvatus

palkanmaksu
tydaikaseurant

24 h avoin yhteiskunta

vahonta
kasvatu

rit Oppimis-

lisaantyva tehalkkuus

el Kultt taloudellisuus

osaava hyodynnettavy

HYVINVOIVA LAPSI

Kuva 6. Varhaiskasvatuksen tieto- ja viestintatekniikkastrategian sateenvarjo *3

4.1 Tavoitteena hyvinvoiva lapsi

Varhaiskasvatussuunnitelman mukaan varhaiskasvatuksen ensisijaisena tavoit-
teena on lisata lapsen kokonaisvaltaista hyvinvointia yhdessé vanhempien kanssa.
Hyvinvoiva lapsi on iloinen ja tyytyvainen ja hanella on mahdollisimman hyvéat kas-
vun, kehittymisen ja oppimisen edellytykset. Lisdksi hyvinvoiva lapsi kokee itsensa
ja perheensa hyvaksytyksi ja olonsa turvalliseksi. Han kykenee ilmaisemaan tun-
teensa avoimesti, hanelld on turvalliset rajat ja han tulee mielellaan paivéakotiin.
Puhutaan fyysisen, psyykkisen, sosiaalisen ja emotionaalisen hyvinvoinnin

tasapainosta.*

13 TVT-strategian tyoryhma
14 Stakes. Varttua. 2008

20



4.2 Aikaa lapselle

Perheiden ja paivahoidon valista tiedonkulkua on mahdollista lisata ja nopeuttaa
tieto- ja viestintatekniikan avulla. Lasten vanhempien ja paivahoidon tulee yhdessa
kartoittaa hyvat tieto- ja viestintatekniikan kayttétavat. Tekniikan avulla on mahdol-
lista kehittda rinnakkaisia ja perinteisid kanssakaymisia taydentavia vuorovaiku-

tuksen muotoja. *°

Paivahoidossa esiintyvien rutiininomaisten toimistotehtavien suorittaminen tieto-
tekniikkaa hyddyntamalla vapauttaa resursseja lasten hoitoon, kasvatukseen ja
hoitotyohon. Henkilostoresurssit saadaan kohdilleen, kun oikeat lasten l&sn&olot
voidaan yhdistaa sahkdisesti tyévuorosuunnitteluun. Lasten sahkoisia lasnéolo
kirjaustapoja on testattu mm. sahkoisella kulunvalvontajarjestelmalla ja ne on koet-
tu toimiviksi. Lisdksi hoitoaikavarausten tekeminen Internetin tai mobiilitekniikan
valityksella tarjoaa joustavan asioiden hoitamistavan vanhemmille esim. lapsen
sairastuessa yolla. Hoitoaikavaraukset Kirjautuvat suoraan asiakastietojarjestel-

maan, josta niitd on helppo hyédyntaa henkildstéresursoinnissa.

e seudullisten ja yhteneviisten toimintatapojen kehittiminen
e tiedon kulun tehostaminen ja nopeutuminen
o tietotekniikan hy6dyntaminen paivahoidon rutiinitehtidvien hoidossa

4.3 Muuttuva lapsuus

Informaatioteknologian kehittymisella on seurauksia oppimisen lisaksi myods koko
kulttuurimme muuttumiseen, jossa lapsi on yksi kulttuurimme muokkaaja ja samal-

la tietokoneen kayttaja.

Opetusministerion visiossa suomalainen yhteiskunta kehittaa ja hyodyntaa
informaatioyhteiskunnan mahdollisuuksia parantaa elimain laatua, tietoi-

suutta, kansainvalista Kkilpailukykya ja vuorovaikutusta monipuolisesti ja

kestavasti.

e

15 p_ pihlaja, H. Salmela, A. Vahtera, 2008
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Varhaiskasvatussuunnitelman my6td Suomessa on nahtavissa ensimmaisen ker-
ran lapsen syntymasta saakka jatkuva institutionaalisen kasvatuksen ja opetuksen
jatkumo. Varhaiskasvatus nahdaan entista selkedmmin osana elinikdista oppimis-
ta.'® Tieto- ja viestintatekniikan tarjoamien mahdollisuuksien avulla saastetaan ai-

kaa lapsen kanssa olemiseen.

Strategisena padmaarana on palvelurakenteen uudistaminen ja toiminnan jatkuva
kehittdminen. TVT: n avulla voidaan kehittdéa asiakaslahtdisempia palveluita. Tar-
kedna kehittamisalueena ovat perheelle suunnatut séahkoiset palvelut, kuten tieto-
ja asiointipalvelut, sdhkdiset lomakkeet sekéd viestinta muiden yhteistyd tahojen
(lapsiperhepalvelut) kanssa. Sahkoisen asioinnin tavoitteena on lisata perheen
siséllén tuntemusta paivahoidon toiminnasta, itsenaista asioidenhoitoa seké aktii-
vista vuorovaikutusmahdollisuutta huomioimalla tietoturvan ja perheen tietosuojan
sailyminen.

Tietotekniikka tuo tehokkuutta paivahoidon rutiinitehtaviin ja vapauttaa koulutetun
henkilokunnan aikaa lapsille. Toisaalta tietotekniikkaa voidaan hyddyntda myos

kasvatustyossa esimerkiksi opetuspelien muodossa.

e Tieto- ja viestintiatekniikka on yksi osa-alue lapsen leikkivilineistos-
sa seka tdirkea viline myos elinikdisen oppimisen jatkumossa ja tie-
donhaussa.

e Oppimisen kehittymisen yksi tarkeimpia tavoitteita on sosiaalisten

L=

elamantaitoien hallitseminen.

16 Stakes. Varttua. 2008
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5 TVT TIEDOTUKSESSA JA VIESTINNASSA

Taman luvun tarkoitus on kuvata tieto- ja viestintatekniikan tuomia mahdollisuuksia
vanhempien ja paivahoidon seka yhteistydkumppaneiden valiseen kommunikoin-
tiin unohtamatta perinteisida kommunikointimuotoja. Lisaksi kuvataan kuntien sisai-

sid tiedottamiskanavia.

5.1 Vanhemmat ja paivahoito

Tieto- ja viestintatekniikka on oleellinen osa nykyistd varhaiskasvatustoimintaa.
Vanhempien kanssa tehtdva yhteistyd on kasvatuskumppanuutta. Kasvatuskes-
kusteluja kdydaan lasten hoito-, kasvatus- seka esiopetussuunnitelmien laatimisen
yhteydesséa. Varhaiskasvatuksen tarkedna tietoteknisena kehittdmiskohteena on
tarjota perheelle mahdollisuutta sahkoiseen asiointiin. Vanhempia tulisi my6s in-
formoida tietokoneen kayttotarkoituksesta paivahoidossa seké tarvittaessa opas-
taa heitd kotona tapahtuvaan tietokoneen pedagogiseen kayttoon.

Vanhempien kanssa tehtavan yhteistyon tarkoituksena tulisi tuoda niky-
vdksi tietoyhteiskunnan tarjoamat mahdollisuudet ja kuinka ndma mah-

dollisuudet olisivat hyodynnettivissa jo lapsilla pdivakoti-idssa turvalli-

sesti yhtend oppimisen vilineena.

e

Tavallisin vuorovaikutus paivahoidon ja vanhempien valilla tapahtuu edelleen kas-
votusten lasta viedessa ja hakiessa paivahoidosta. Tavoitteena ei ole poistaa pe-
rinteisida kommunikointimuotoja vaan kehittaa niiden rinnalle toimintatapoja, jotka
eivat ole riippuvaisia ajasta tai paikasta. Kasvatuskumppanuutta voidaan vahvistaa
mm. tietoturvallisen portaalin kautta, joka voisi toimia kommunikoinnin alustana
seka tiedon ja digitaalisen kasvunkansion kehittdjana. Verkkotunnistautuminen

voisi toimia sisdanpaasyna portaaliin (esim. VETUMA"Y).

17 Laatua verkkoon- Suomi.fi
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5.2 Hallinto *®

Kunnissa sisdinen tiedottaminen ja viestintd hoidetaan yleensa intranetin ja sdh-
kopostin valityksella, mutta ndiden hyddyntdminen varhaiskasvatuksessa on va-
haista. Ongelmia aiheutuu my6s niille henkildille, jotka toimivat esim. kotoa kasin,
kuten perhepéaivahoitajat. Intranetti toimii kunnan hallinnon alaisuudessa, joten se
ei tavoita heitd. Kaaso hankkeen toimesta on koulutettu mm. paivakoteihin ver-

taisohjaajia, jotka toimivat yksikdssaan tvt tukihenkilona.

Effica asiakastietojarjestelméaé kaytetaan lahinna laskutukseen ja perhepaivéahoita-
jien tydajanseurantaan. Jarjestelméan ei tallenneta kaikkia lasten tietoja. Effica
mahdollistaa tilasto- ja hakutytkalun kayton, mutta sitd kunnissa hytdynnetddn

vahan.

5.2.1 Palkanmaksu ja tybajanseuranta

Paivakotien henkilbkunnan tydajan seuranta tapahtuu normaalien ty6ajan seuran-
nan kaytantdjen mukaisesti. Lasnaolokirjauksiin ei paaséaéantoisesti tarvitse merkita
tarkkoja laht6- tai saapumisaikoja. Perhepaivahoidossa tietojen keraaminen joudu-
taan tekem&an tarkkoina saapumis- ja lahtbaikoina, koska lasten lasnaolopaivat
vaikuttavat sek& laskutukseen ettd perhepéaivahoitajien palkkaan. Taméan vuoksi
perhepaivahoitajat tekevat kasin listoja ja usein listat tehdaan tyopaivan paatteek-

si, kun lapset ovat lahteneet.

Perhepaivahoidon laskutus- ja palkkatiedon kerdaminen on kaikissa kunnissa
paaosin manuaalista ja aikaa vievaa. Yksi ratkaisu manuaalisen tiedonkeruun tilal-
le olisi automaattinen lasnaolotietojen keruujarjestelma, joka kirjaisi lasten tulo- ja
l&htbajat (lasnaolot ja poissaolot) paivékodeissa ja perhepaivahoidossa automaat-
tisesti laskutusjarjestelméaén. Paivakodeissa tieto kerattaisiin joko kellokorttityyppi-
sella teknologialla tai mukana kulkevalla rannekkeella/korulla. Perhepaivahoidossa
lasnaolotietojen keruu voitaisiin  hoitaa perhepaivahoitajan matkapuhelimella,

RFID/NFC-lukijan avulla ja vanhemmat kirjaisivat lapsen tulo- ja lahtdajat tuomalla

18 | appeenrannan kaupungin varhaiskasvatuksen tvt-strategia 2008—2015
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oman matkapuhelimensa hoitajan matkapuhelimen lahelle aamuisin ja iltaisin.
Lasndolotiedot siirtyisivat automaattisesti tekstiviestilla kunnan laskutusjarjestel-
maan paivan paatteeksi.

Varhaiskasvatussuunnitelman mukaan jokainen lapsi otetaan yksilollisesti vas-
taan, kun han tulee paivakotiin. Tama tulisi muistaa, vaikka siirryttaisiinkin auto-
maattiseen lasnaolojen keruujarjestelmaan. Lisdksi tuli kiinnittdd huomiota kenella
kulkulupaan edellyttama véaline on, mité tehd&én jos kuittaus unohtuu ja mihin kuit-

tauspaikka sijoitetaan.

¢ Yhteinen palveluverkosto perheiden, paivihoidon ammattilaisten ja
muiden lapsiperhetoimijoiden vilille
o mahdollistaa tiedonkulun lisdamisen seka asia- ettd jarjestel-

métasolla

e

5.3 Yhteistydkumppanit

Tieto- ja viestintatekniikka avaa uudenlaisten tyémenetelmien kehittdmismahdolli-
suuden. Seka varhaiskasvatuksen ammattilaisille ettéa perheille tulee tarjota erilai-
sia mahdollisuuksia ja resursseja hyodyntaa tieto- ja viestintatekniikkaa. Taméa
tarkoittaa mydQs sita, ettd varhaiskasvatuksen henkiloston tulee saada seka tarpei-
den mukainen tvt-koulutus etta tyovalineet.? Tiedon vaihtaminen muiden lapsiper-
heita palvelevien toimijoiden, kuten sosiaalitoimi ja koulut, kanssa on lisdantymas-
sa ja tietotekniikka mahdollistaa sen toteutumisen reaaliaikaisesti. Tietotekniikka
helpottaa my0s paivakodista kerattavaa tiedonlajittelua mm. ruokahuoltoa seka

erilaisia tilastoja laadittaessa.
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6 KAYTETTAVYYS

Pelkka helppokayttoisyys ei riitd tekemaan laitteen tai ohjelman kaytettavyydesta
hyvaa. Kaytettdvyys on helppokayttdisyyden, tehokkuuden ja miellyttdvyyden
summa, joka kertoo kuinka helposti kayttaja pystyy laitteella tai ohjelmalla teke-

maan vaivattomasti niita asioita, joita varten tuote on hankittu.*

¢ Toimintojen vadrdanlainen yksinkertaistaminen rajoittaa kayttijan
tehokasta kayttoa.

o Kaytettavyys tullaan huomioimaan laitteistoja ja ohjelmistoja uusit-
taessa ja jarjestettiaessa tarvittavaa koulutusta kdyttajille.

6.1 Lisaantyva tehokkuus

Varhaiskasvatushenkiloston tietotekniikan kayttdtaidot ovat hyvin vaihtelevia. Ta-
ma johtuu osaltaan siitd, etté tietotekniikan hyddyntadminen ja kayttd on viela va-
haista varhaiskasvatuksessa. Henkiloston tietotekniselle osaamiselle ei ole asetet-
tu varsinaisesti mitdan erityisvaatimuksia. Nykyaan tieto- ja viestintatekniset val-
miudet kehittyvat nopeasti uusien laitteiden ja ohjelmien tullessa osaksi tyéta. Osa
henkilostosta tarvitsee peruskayttotaitojen parantamista, mutta viela tarkeampéaa

on kehittdd pedagogista osaamista.

e varhaiskasvattajille:
o Kkansalaisen tietoyhteiskunnan perusvalmiudet
o riittivaa tietoa tietotekniikan vaikutuksista
o sovellusten kriittinen arviointikyky

' Adage Oy. 2008
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6.1.1 Henkiloston tvt taitojen osaamistasot

Tietotekniset perusvalmiudet ja niiden paivittaminen (elinikdinen oppimisprosessi)
kuuluvat taman paivan tyéelaméan perusvalmiuksiin. Kaaso hanke teki vuonna
2005 varhaiskasvatuksen henkilostolle tietoteknisen osaamiskartoituksen, jossa
keskityttiin tietoteknisten perusvalmiuksien kartoittamiseen. Vuonna 2008 vastaa-
vanlainen kartoitus tehtiin atk-koulutuksiin vuosina 2006 ja 2008 osallistuneille.
Laajan osaamiskartoituksen perusteella, joka vuonna 2005 suunnattiin kaikille alu-
een sosiaalitoimen ja varhaiskasvatuksen henkiléstolle, laadittiin liitteen 8 mukai-
set moduulit. Naiden perusteella maaritettiin varhaiskasvatuksen koulutuksen ta-
sot. Tavoitteena on saada ensimmaisen tason tiedot ja taidot kaikille varhaiskas-
vatuksen henkil6ille. (Taulukon tulkinta: esim. perhepaivahoitaja omaa tason yksi
kolme kohtaa, lastenhoitaja tason yksi + vahintdan yhden kohdan tasolta kaksi
jne.). Kun kaikki omaa kansalaisen atk-taidot eli vahintaan tason yksi, toimii myods
vertaisohjaajamalli paivakodeissa.

1.TASO 2. TASO 3.TASO

e Pedagoginen  Excel taydentavat
dokumentaatio tiedot

o Tekstinkasittely

e Internet

e Sahkoposti

e Windows perusteet

e PowerPoint » PowerPoint
e Excel taydentavat tiedot

¢ Yhteiskaytto e Kuvankasittely
* Digikameran kéytén * Digitaalisen

perusteet materiaalin
tuottaminen

kiertava lastentarhan-
opettaja

lastenhoitaja +1
paivakodinjohtaja

Kuva 7. Varhaiskasvattajien tietotekniikkataitojen vahimmaistasot

27



Alla olevassa taulukossa on kuvattu varhaiskasvatuksen henkildoston tietotekniikan
sovellusalueita. Osaaminen on talla hetkella enemmankin eri sivustoilta tehtavaa
tiedonhankintaa, lomakkeiden kayttoa ja taytt6d. Osaamisen tavoitetilana voidaan
pitdd tiedonhallintaan liittyvan osaamisen kehittamista sekd dokumentoinnin ja
tietoteknologian hyoédyntamisen lisaamista kehittamistydssa (arviointi, dokumentointi,
pedagoginen dokumentaatio, tiedon jatkuva prosessointi ). Seudullisesti varhaiskasvatus on
Kaakkois-Suomessa kayttanyt Moodle ymparistdd ( Moodle=ilmainen, avoimen lahde-
koodin oppimisalusta, joka soveltuu erilaisille kayttajaryhmille, eri tarkoituksiin) kokoavana ke-

hittdmis- ja tiedonvalittamiskanavana, mutta sen kayttoa pitaisi tehostaa.

MIHIN SOVELLAT TIETOTEKNIIKKAA TYOSSASI?
Vastaajien lukumaara: 163

80— Talous- ja henkiléstéhallinnon
sahkoisetlomakkeet (sairas-
ja vuosiloma, koulutus yms)

69,94 % Paivahoitomaksuun liittyvat

d6 87 % ohjeet/selvitykset )

- = Kasv_atuskumppanyus (esim
yhteisty6 vanhempien kanssa)
Kyselyt (lomakyselytyms.)
I Vvarahoitoon liittyvat asiat
Kasvatusyhteistyd kumppanien
kanssa (koulut, neuvolat
yms.)
48,47 % — Yhteistyd moniammatillisessa
h 46,01 % verko_stossa )
Varhaiskasvatussuunnitelman

42,33 % 33 (Vasu) tyéstaminen ja arviointi

Lapsen varhaiskasvatussuunnitelman

laatiminen ja paivittdminen

e Kaupungin/kunnan varhaiskasvatuksen

internet sivut
Il Paivakodin internet sivut
0, Mediakasvatus
26’38 Yo I Pedagoginen johtaminen
Varttua-sivut

60 —

40

Asiakaspalautteen keraaminen
20— ja analysointi

Il Kayttoasteen seuranta

Il Muu mika?

Varahoitoon Kaupungin/k Asiakaspala
liitty vat unnan varha utteen kera
asia iskasvatuks aminen ja a

en internet nalysoint

sivu

Kuva 8 Varhaiskasvattajan tietotekniikan hyddyntaminen tydssa

6.2 Taloudellisuus

Hyva kaytettavyys on kustannustekija. Kaytettavyyden avulla voidaan liséata tuotta-
vuutta seka vahentaa koulutukseen tarvittavaa aikaa, virheidenmaaraa ja lisaanty-
vaa teknisen tuen tarvetta. Hyva kaytettavyys on myos kustannustekija varhais-

kasvatuspalveluita tarjoaville yrityksille, kuten kunnille. Tietotekniikan avulla var-

28



haiskasvatuspalvelut saadaan nékyviksi ja jokaisen palveluita tarvitsevan saatavil-

le ajasta ja paikasta riippumatta.

6.3 Osaava hyodynnettavyys

Tietotekniset perusvalmiudet ja niiden paivittdminen ajan tasalle (elinikdinen oppi-
minen) kuuluvat tdna paivana tydelaman perusvalmiuksiin. Tietoyhteiskunnan ke-
hittamiskeskus ry (TIEKE) on maaritellyt kansalaisen tietoyhteiskunnassa tarvitta-
vat perusvalmiudet @-ajokorttiin ja Naita tietoja hyddynnettiin kartoituksen perus-
valmiuksia méaariteltdessa ja niitd olivat laitteen kayttd, tiedostonhallinta seka ylei-
simpien toimisto-ohjelmien, séhkdpostin ja Internetin kaytt6é. Taman lisaksi kartoi-
tettiin sellaista tietoteknistd osaamista, joka on tarpeellista varhaiskasvatuksen
ammattilaisille, kuten ammatillisten Internet-sivujen hyddyntaminen. Naméa kansa-

laisen perusvalmiudet siséltyvat tasoon yksi.

6.3.1 Henkiloston taydennyskoulutus

Varhaiskasvatushenkildstén saatavuus ja riittdvyys tulee tulevaisuudessakin turva-
ta samoin kuin henkildston tietoyhteiskuntavalmiudet. Seurantasysteemia kehitta-
malla koulutustarpeita voidaan ennakoida ja taydennyskoulutussuunnitelmissa

tulisi huomioida tvt-koulutus jatkuvana prosessina.

Kaaso-hanke toteutti vuonna 2006 ja 2008 atk-peruskoulutuksia varhaiskasvatuk-
sessa toimiville henkildille. Koulutuksiin osallistui lahes 350 koulutettavaa (alueella
toimii n. 1300 varhaiskasvatuksen ammattilaista) 124 koulutuspaivana. Suurin ammatti-
ryhma eli reilu kolmannes opiskelijoista oli lastenhoitajia tai lastentarhanopettajia.
Molemmista koulutuksista on luettavissa koulutuspalautteista laaditut raportit ja ne

|6ytyvat osoitteesta www.socom.fi.
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¢ Kansalaisen atk valmiudet kaikille varhaiskasvatuksen ammattilai-
sille
e Sadhkoisen dokumentoinnin edellyttimit taidot varhaiskasvatuksen
henkilostolle
e Varhaiskasvatuksen henkilostélla on tyon edellyttamit perustaidot
toimia verkossa ja oppimisymparistoissa
e

M lastentarhanopettaja
H lastenhoitaja
esimies

Hmuu

Kuva 9. Koulutuksiin osallistuneet ammattiryhmittain

Koulutusten suunnittelun pohjana kaytettin  vuonna 2005 laadittua atk-
osaamiskartoitusraporttia. Syksylla 2008 vastaava kysely tehtiin koulutuksessa

olleille varhaiskasvatuksen henkildstolle.

Koulutusten tavoitteena oli saada paivékoteihin ns. vertaisohjaajia. Vertaisohjaajan
tehtdva on toimia atk-tukena ongelmatilanteissa eli ohjeistaa kayttajaa kayttajalah-
toisesti. Ajatus vertaisohjaajamallista on hyva, mutta sen tehokas toimiminen edel-
lyttaa, ettd ohjeistettava kayttaja hallitsee osin perus atk-tuntemuksen. Ohjausti-
lanteessa kaytettavaa aikaa on rajoitetusti, joten esim. atk-laitteiston kayttoéonottoa
ei ehdi opettaa (kuten hiiren kaytto). Suositeltavaa on, ettd henkilostd omaa perus

atk-tuntemuksen.
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7 OPPIMIS- JA TOIMINTAYMPARISTO

Varhaiskasvatusymparistoissa kaikki toiminnat ovat oppimistilanteita. Konstruktii-
visessa oppimisnédkemyksessa lapsi on aktiivinen oppija. Hyva oppimisymparisto
ohjaa lapsen uteliaisuutta, mielenkiintoa ja oppimismotivaatiota seka tukee moni-

puolisesti lapsen kasvua, oppimista ja itsearviointia.

Oppimisympaériston suunnittelu lahtee lapsen ja lapsiryhmien tarpeesta seka
toiminnallisista tavoitteista. Keskeistd oppimisymparistéssa ovat siina toimivat
ihmiset, vuorovaikutus sekd sosiaaliset suhteet. Nama yhdessé sekad aikuisten
suhtautuminen lapseen muodostavat kasvuun ja oppimiseen vaikuttavan ilmapii-
rin. Oppimisympariston fyysiset tekijat muodostuvat mm. rakennuksista, pihapiiris-
ta, lahiymparistosta. Varhaiskasvatuksen tavoitteena on luoda tietotekniikka hy6-
dyntden uusia oppimisen vélineita paivahoidon oppimisymparistdihin ja kehittda
henkiloston pedagogisia taitoja TVT:n avulla. Oppimisympériston toimivuutta arvi-
oidaan saanndllisesti, koska saatujen tulosten perusteella voidaan oppimisympa-
ristoa kehittda oikeaan suuntaan.”® Seuraavaksi kuvataan varhaiskasvatuksen

monimuotoista ymparistoa tietoteknisesté ja kulttuurisesta ndkdkulmasta.

Fyysiset Sosiaaliset
tekijit suhteet

Pedagogiset
tekijat

Kuva 10. Varhaiskasvatuksen oppimisymparistdn rakenne (mukailtu)20

%0 Helsingin esiopetuksen opetussuunnitelma 2005
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7.1 Verkot

Tietoyhteiskuntapolitikan keskeisena tavoitteena on edistdad nopeiden ja edistyk-
sellisten tietoliikenneyhteyksien ja -palveluiden tarjontaa kaikille kotitalouksille ja
yrityksille. Laajakaistayhteyksien merkitys palveluiden kayttdonotolle seka uusien,
nopeita yhteyksia vaativien palveluiden synnylle on keskeinen. Suomessa laaja-
kaistakehitys on ollut nopeaa ja talla hetkella yhteydet on saatavilla 97 prosentilla
vaestosta. Lahivuosina langattoman laajakaistan saatavuutta edistetdéan muun
muassa edistamalla 3G-verkkojen (kolmannen sukupolven" matkapuhelinteknologiat) Saa-

tavuutta. 4

Alueen péaivakodeissa verkossa olevia tietokoneita on 1-3 kappaletta/paivakoti.
Tavoitteena on lisaté ja samalla uusia laitteistoja siten, ettd uudet ovat mahdollista
kytked verkkoon. Lisdksi paivakotien sisalla tullaan hyédyntamaan mahdollisuuk-
sien mukaan lahiverkko ratkaisuja seka langattomia verkkoja. Verkkoyhteydet to-
teutetaan saatavilla olevalla tekniikalla huomioiden taloudelliset resurssit. Suosi-
taan kannettavien tietokoneiden lisaamista sen joutavan ja liikutettavan kayton

vuoksi. Nain voidaan tehostaa laitteiston kayttoa mm. eri osastojen kesken. *®

7.2 Laitteistot

Tietokoneiden lisdksi paivakodeilla on kaytdéssdan skanneri, tulostin ja kopiokone
seka digikamera. Tavoite on, etta jokaisen kunnan paivahoitoyksikdissa on asian-
mukaiset ja nykyaikaiset laitteet kaytossaan. Laitteistojen nopean kehittymisen
myota varilaserin edullisuus mustesuihkutulostimeen (laitteisto ja varikasettien ero va-

risailivinin) tulee huomioida tulostimien hankinnassa.

7.3 Ohjelmistot

Laitteistohankintojen yhteydessa kayttojarjestelma seka toimisto-ohjelmat uusitaan
nykyhetkea vastaaviksi. Henkilostd osaa kayttaa tyon edellyttamalla tavalla Effica-

asiakastietojarjestelmaé ja heidan taitotasoa pidetdén ylla tarvittavan koulutuksen
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avulla. Lisaksi henkilostd osaa hakea tydssdan tarvitsemansa tiedon seka
tietokoneelta etté Internetista.’® Imatralla on kéaytdssaan Smart Board eli interaktii-
vinen esitystaulu. Smart Board omaa kosketus pinnan jolloin kokous- tai koulutus-
tila muuttuu vuorovaikutteiseksi ja tehokkaaksi tydskentely ymparistoksi. Laitetta

kaytetaan yhdessa dataprojektorin ja tietokoneen kanssa.

Lapsille on tarjolla paljon erilaisia peleja, mutta niiden hankinta ei ole valttamatta
jarkevaa ennen kuin tiedetaan mita peli siséltda, mihin se on tarkoitettu ja mita
hyotya siita voidaan olettaa saatavan. Henkilékunnalla ei kuitenkaan ole resursse-
ja selvitysty6hon ennen hankintaa. Sahkoisen materiaalipankin avulla paivakodit ja

perhepaivahoitajat voisivat verkon kautta saada sopivan pelin kayttéonsa. *°

TAVOITE- JA SISALTOALUE ELEKRONISET PELIT

Alkupolku-leikkila
Alkupolku Eskari {Suuri kilpailu 5-7v)
Alkupolku tokaluokka
KIELELLINEN ALUE Alkupolku Ekaluokka (Potkulautakisa 6-8v)
A:sta O:hon
EKAPELI
Aapelin ABC
Iyrsky kaikkein maassa
Juniori matikkaraketti (4-7v)
Leikiten laskemaan 0-1
Alkupolku matikka
MATEMATIKKA Numeroleikki
Juniori matikkaraketti (4-7v)
Numeroleikki
KIDSMART IBIM (sis. 9 pelia: Bailey, Mil-lie, Oivalluksia
1, Oivalluksia Il, Oivalluksia Ill, Sammy, Trudy, Villen -
ajattelukone ja Jungle)

Muumipelit

USEITAALUEITA KEHITTAVAT PELIT Nalle Puh — esikoulu
Kidware
KIDWARE {17 eri tydvalineoh-jelmaa)
Herra Taikurin lelulaatikko

Kuva 11. Pelit tavoite- ja siséltdalueittain lueteltuina ™
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7.4 Eri kulttuurit

Yhteiskunnan monikulttuuristumisen myéta myoés tarve monikulttuurisuustaitojen
hallitsemiseen kasvaa. Ihmis- ja lastenoikeudet, viestintataidot, suvaitsevaisuus- ja
demokratiakasvatus seka vahemmistdihin liittyvéat asiat ovat olennainen osa moni-
kulttuurisuustaitojen kehittdmista. Naita taitoja tulee opettaa myos esikoulussa.
Maahanmuuttajalapsilla tarkoitetaan lasta, jonka ensikieli on muu kuin suomi,
ruotsi, saame, romani tai viittomakieli tai joka kayttda muita kuin edella mainittuja
kielida perhepiirissaan. Myos lapsen molemmat vanhemmat (huoltajat) tai toinen

vanhemmista (huoltajista) on maahanmuuttaja. *

Lapsen ja perheen kulttuuritausta ja valtakielen osaamisen taso tulisikin olla asioi-
ta, jotka jo huomioidaan palveluohjauksessa. Tiedottamisen tulisi tapahtua selkeal-
l& ja ymmarrettavalla suomen kielella. Paivahoidon kotisivujen seka erilaisten pai-
vahoitoa koskevien tiedotteiden saatavuus suomen kielen lisdksi vieraskielising

tulisi myos varmistaa.

2 Maahanmuuttajaty6n kehittaminen varhaiskasvatuksessa. 2007
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8 MEDIAKASVATUS JA DOKUMENTOINTI

Mediakasvatusta méaaritelladn monin tavoin, eika yhta yhtenaistd maarittelya ole
olemassa. Se on seka"oppia mediakentdn kasvatuksesta ja opetuksesta”, "kasva-
tus- ja viestintatieteellinen poikkitieteellinen tutkimusalue etta opetuksen alue, jos-
sa opitaan havaitsemaan ja tarkastelemaan median vaikutuksia ja merkityksia yk-
siléille ja yhteiskunnille" ja "sisalléllisia ja pedagogisia ratkaisuja, joilla kehitetdéan
oppilaan mediatajua".? Dokumentointi on lapsihavainnointia ja havaintojen kirjaa-
mista, joka kuuluu osana ammatillista varhaiskasvatus- ja esiopetustytta. Lapsen
kehitysta ja tapahtumia kirjataan mm. lapsen omaan kasvun kansioon, lapsen var-
haiskasvatussuunnitelmaan (vasu) tms. dokumenttiin. Mm. vasu-asiakirja on kirjal-
linen, yhteisen keskustelun tuotos, johon valmistaudutaan muistiinpanoin seka
erilaisin dokumentein.?® Téassa luvussa kuvataan sekd mediakasvatusta etti do-

kumentointia varhaiskasvatuksessa.

8.1 Mediakasvatus

Tietoyhteiskunnan kehittamisen tavoitteena on edistaa lasten ja nuorten asemaa
tietoyhteiskunnassa sekéa luoda heille turvallinen mediaymparistd. Taméan paivan
lapset ja nuoret ovat tietoyhteiskunnan uusi sukupolvi. Lapset ja nuoret ovat eturi-
vissd omaksumassa ja ottamassa kayttoon uutta teknologiaa. Pelkka taito kayttaa
tekniikkaa ei riitd takaamaan lapsille ja nuorille onnistunutta kasvua tietoyhteis-
kunnan jatkuvan muutoksen ymparistossa. Siihen he tarvitsevat mediakasvatusta.
Tavoitteena on edistaa lasten ja nuorten medialukutaidon kehittymista siten, etta
lapsilla ja nuorilla on valmiudet kasitella mediasisaltoja kriittisesti ja monipuolises-
ti*.

Yksi keskeinen sosiaalistaja lapsen maailmassa on televisio ja media. Median
kautta lapsi saa erilaisia vaikutteita elamaansa ja hanen oletetaan tekevan itsedan
koskevia valintoja ja paatoksia yha nuorempana. Taman takia ei ole yhdentekevaa

mit& lapset televisiosta katsovat ja vanhemmilla on lastensa kasvatus- ja paatanta

22 Mediakasvatusseura 2008
2 varttua, 2008
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vastuu median kaytosta. Usein vanhemmat eivat tule ajatelleeksi tai eivat ole tie-

toisia median vaikutuksista lapsen kehitykseen. *

MEDIAKULTTUURI

; Kasvatus
‘ Mel.dla e el - mem
valineet Mediakasvatus - tyotavat '

- sisallot

" - oppimista ja kasvua median parissa - - kehityspsykologia

- tavoitteena mediataitojen kehittyminen

v

Opetellaan mediataitoja
- tutustutaan erilaisiin medioihin
; - tulkitaan %
Lapsi . - tehdaan itse « Kasvattaja

v' - ilmaistaan Y

- tutustutaan teknisiin valineisiin

v
KRIITTINEN MEDIALUKUTAITO

\ 7L - Kyseenalaistetaan, kysytaan ja & 4.
S E tehdaan omia valintoja =7 ;

- Osallistutaan ja kaytetdan mediaa "

omien tarpeiden pohjalta

.
......
. Ly .
. e .
--------------------

Kommunikaatio

Kuva 12. Mediakasvatuksen kokonaisuus *

PAIVAHOIDON tavoite:
> saada paivahoidon ammattihenkil6st6 huomaamaan median merki-
tys ja lisdta tietoisuutta median vaikutuksista lapseen ja lapsen ke-
hitykseen ja tiati kautta auttaa vanhempia tiedostamaan median
vaikutus lapseen ja lapsen kehitykseen
> toimia kasvatuskumppanina vanhemmille

e

8.2 Dokumentoinnin merkitys

Jokaisen lapsen kasvu, kehitys ja oppiminen on yksil6llistd. Dokumentoinnin avulla
voidaan oppimista ja yhteista historiaa tehdaan nakyvaksi. Lasten kanssa kaytyja
keskusteluja kirjataan muistiin, lapsia haastatellaan, tydskentelyn eri vaiheita valo-

kuvataan ja videoidaan. Dokumenteista tehd&én erilaisia koosteita, jotka ovat osa

24 | apset ja Media - opas mediakasvatukseen
% Mediametkaa! Osa 2 -kasvattajan matkaopas lasten mediamaailmaan
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oppimisymparistéa seka -kansiota. Dokumentointi toimii seka aikuisten etta lasten
muistin apuvdalineena. Sen avulla on helpompi seurata oppimisprosessien kulkua,
suunnitellaan toimintaa eteenpain ja arvioidaan tehtya ty6ta seka nahdaan koko-

naisuudet ja niiden rakentumisprosessit selkeasti.”

Lapsikohtaiset digitaaliset portfoliot ovat tietokoneella tehtavia ja luettavia kansoi-
ta, joihin kootaan tietoa ja tunnelmia lapsen elamésta paivahoidossa Jokaisesta
vuodesta tehdaan jokaiselle lapselle henkilokohtainen portfolio. Portfolio rakentuu
varhaiskasvatuksen orientaatioista, esiopetuksen sisaltdalueista ja paivakodin pai-
notuksista. Portfolion tehtavd on ohjata kasvattajia toiminnan suunnittelussa ja
arvioinnissa. Siihen on mahdollista liittdd valokuvia, piirustuksia (skannattuna),
tekstia, videokuvaa ja danta. Perheet saavat portfoliosta muiston lapsen varhais-
vuosista ja se annetaan lapselle esim paivahoito kauden lopussa cd-rom levylle
tallennettuna tai paperi tulosteena. Portfolioita voidaan kayttaa kasvukeskusteluis-

sa arviointivélineena myds vanhempien kanssa. *

Vanhemmilla on oikeus tutustua lapsestaan dokumentoituun tietoon; kirjaukset
huolen herddmisesta, missa tilanteissa, millaista huolta jne. Havainnointi ja doku-
mentointi ovat osa lapsen varhaiskasvatuksen arviointia, josta mainitaan mm. va-
su-perusteissa. Tavoitteena on, ettd paivakodin kasvattaja ja lapsen vanhemmat
yhdessa, luottamuksellisessa suhteessa jakavat havaintojaan ja tietoaan lapsen
arjesta ja kehitysaskeleista sek& ankkuroivat oireilua koskevat havainnot lapsen

elaman kokonaistilanteeseen.®

o Dokumentointi korostaa lapsen vahvuuksia, lasta ja perhettd kunnioit-
tavasti ja totuudenmukaisesti

o Kaikki lapsesta tehtava Kirjallinen dokumentointi tulee olla sisallol-
tdadn sellaista, ettd sen voi nayttaa vanhemmille

o Kasvattajan yhteistyo perheen kanssa havaintoja tehdessi *

e

% lImaisupaivakoti lllusia
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9 TIETOTURVA JA TURVALLISUUS

Tietoturvalla tarkoitetaan tietojen, palvelujen, jarjestelmien ja tietoliikenteen suo-
jaamista. Tietoturvallisuuden uhkana pidetaan erilaisia huijausyrityksia, henkil®-
kohtaisen yksityisyyden loukkauksia, roskapostia, teollisuusvakoilua, piratismia,
tietokoneviruksia.”” Tassa luvussa kuvataan myos turvallisuutta paivahoidossa ja

miten sita voidaan kehittdda mm. valvonnalla.

9.1 Tietoturvallisuus ja sen monimuotoisuus

Toimintaympaériston tietoturvallisuuteen on siten aina kiinnitettdvd huomiota, jotta
varmistetaan kriittisen infrastruktuurin toiminta ja tietoturvallisuus.” Varhaiskasva-
tuksen toimintaympariston kehittaminen edellyttaa tietoturvallisuuden yllapitamista

eri tasoilla, kaikissa prosesseissa ja henkiloston paivittaisessa toiminnassa

Tietoturvan ja perheen tietosuojan sailyminen tulisi huomioida, kun sahkaista asi-
ointia kehitetdadn. Paivahoidon henkiloston tietoteknisia taitoja sekd asiakkaan tie-
tosuoja tietdmysta tulisi lisatd koulutuksilla, toiminnan ohjauksella ja riittavalla tie-

dottamisella.

Internet tarjoaa lapsille paljon mahdollisuuksia hauskaan ja kehittavdan toimin-
taan, mutta netin kayttoon liittyy uhkakuvia. Riskit ovat erilaisia eri-ikéisten ja eri-
laisten lasten kohdalla. Tarkeda on huolehtia tietokoneen suojaamisesta eli virus-
torjunnasta ja ohjelmien paivittdmisesta. Pienen lapsen tietosuojaa voidaan paran-
taa teknisilla estoilla. turvallinen netinkaytto sisaltaa pelisaannat, joita lapsi noudat-

taa ja aikuisen valvonnassa.

27 Wikipedia
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> tietokoneella oloaika rajattua

> tietokone sijoitettu nikyville esim. olohuoneeseen ja vanhempien tuli-
si olla aina vieressd, kun alle kouluikdinen lapsi on Internetissa

> alle kouluikdinen lapsi kiy netissd vain ennalta sovituissa ja tutuissa
paikoissa. Internet-selaimen Suosikit-valikkoa voidaan hyodyntaa

> lapselle luodaan oma kdyttoympiristo, jossa sallitaan vain erikseen

7

Alle kouluikaiselle turvallisia nettitapoja voidaan harjoitella toistuvilla rutiineilla, jot-

listattuien Internet-sivuien selaaminen.

ka ovat pienelle tarkeitad. Alle 7-vuotiaalla lapsella on hyvin rajalliset kyvyt ymmar-
taa netista lo6ytyvaa tietoa ja erottaa esim. mainontaa varsinaisesta sisallosta, joten
vanhempien on syyta auttaa sopivan siséllon etsimisessa. Lapsi ei osaa erottaa,

ollaanko Internetissa vai omalla koneella piirtdmassa tai pelaamassa *.

9.2 24h avoin yhteiskunta

Sahkadisten palvelujen lisaantyessa yhteiskuntamme on siirtymassa 24 h avoinna
olevaksi palveluyhteiskunnaksi. Varhaiskasvatuspalvelujen siirtyessa yha laajem-
pana verkkoon, asiakkaat eli perheet eivat enaa ole sidoksissa asioiden hoitami-
sessa virastojen aukioloaikoihin. Palvelut sdhkdistyvat ja riippuvuus toiminnan
ajasta ja paikasta vahenee. Lasten hoitoaikoja voidaan ilmoitella k&nnykoiden vali-
tykselld ja paivahoitoon liittyvid hakemuksia voidaan lahettaa Internetin valityksella
kotoa ajasta riippumatta. Lisdksi vanhempien tydaikojen muutosvirrassa myos tar-
vittava péaivahoitoaika muuttuu. Yha enenevassa maarin tarvitaan iltahoitoa. Tama
avoimuus lisda seka tietoturvallisuuden etta paivahoidonhenkiloston ja lasten tur-

vallisuuden tarvetta.

28 Tietoturvakoulu
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9.3 Valvonta

Lasten turvallisuuden lisédminen tekniikan avulla on hankala toteuttaa, koska tur-
vallisuus vaatii viime kadessa aikuisen huomiota. Mitd&n ei voi jattdd pelkastaan
tekniikan varaan, mutta hyvista apuvélineista voisi kuitenkin olla hyotyd. Esimer-
kiksi lasten lasnéolotietojen keradminen mukana kulkevalla rannekkeella tai korul-
la, mahdollistaa samalla myo6s lasten turvallisuuden valvonnan. Jos sisaankirjau-
tunut lapsi esimerkiksi poistuu paivakodin aidatulta alueelta, aiheutuu siitd halytys,
jolloin hoitajat voivat puuttua valittomasti asiaan. Lapsen mukana kulkevasta tun-
nisteesta olisi hyotyd myds kadonneen lapsen etsinnoissa. Asia voi vaikuttaa pie-
neltd — lapsethan ovat paivahoidossa turvassa, mutta jokainen toteutunut lapsen
fyysisen turvallisuuden uhannut tapaus on kuitenkin liikaa. Toisaalta vaikka toteu-
tuneita tapauksia olisi vain harvoin, huoli lapsista ja heidan turvallisuudestaan on
kuitenkin jokaisen péaivakodin ja perhepaivéhoidon arkipaivaa. Kyse on monella
tavalla seké lasten, heidan vanhempiensa ettd paivahoidon henkiléston kannalta
erittain merkittdvasta asiasta. Kulunvalvontalaitteeseen (ranneke, koru) voisi myos
kytkea ulko-ovien avauksen. Tallgin paivakotiin ei paase ulkopuolisia hairiontekijoi-
ta etenkaan iltaisin ja yolla paivystaviin paivakoteihin.* Perhepaivahoidossa kulun-
valvonnan toteutuminen on vaikeampi prosessi, mutta siella turvallisuutta voidaan
parantaa kannykan kaytolla, kuten myos paivakodeissa. Lasten ulkovalvonnassa
tai retkilla kannykalla voidaan mm. halyttaa tarvittaessa apua paikalle. Turvaran-
nekkeita ja ovikameroita on jo kdytossa joissakin vuorohoitoyksikéissa lisaamassa

turvallisuutta erityisesti iltaisin ja disin.

|
Kaakkoissuomalainen visio: Varhais-
kasvatus on seudullisesti vetovoimainen,
uudistuva, lapsi- ja perhelahtéinen palvelu. —
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LAITTEISTOT/VARHAISKASVATUS

| maTRe | JOUTSEMNO | KOTKA | KUUSAMKOSK | LAPPEENRANTA | PYHTAL | Yhteensa
Perustietoja
Azukasiuku 29 385 10 851 54 BO7 20185 59118 5147 179293
Lasten lukumasdra (0-6+) 1773 7od 3493 1298 3588 350 11556
Tietokoneiden lkm
Koneet
hallinnon verkossa 2 10 s 18 a1l i 172
internet verkossa 21 10 BE 3 B0 7 167
lasten konest (ei verkko yhteyita) 30 1 7 9 13 0 60
Pivytakonest 12 10 53 30 25 5 175
Kannettavai
langallinen internet vhteys 2 0 2 2 5 2 13
langaton internet yvhteys 13 0 10 2 0 0 25
Mobiltekniikka (kannykat)
tavallizet 34 11 15 24 4 8 133
irternet yhteydelizet 2 1 7 7 17
huwt Laittest 0
Irteraktiivinen oppimizympéaristd (SmartBoard) 3 3
Kid=s Smart 5
Oheiglaittest
koneet joizsa vah 1 Ush-vayla 16 0 G 22 (a1 7 1
DD tai CD kirjoittava-asema 11 0 3 7 g Fi 36
skanneri 12 0 B 1 0 0 19
digitaalikamera 17 10 30 10 40 0 107
tulo=stin 16 10 o) 23 42 5] 154
monitoimilaite [kopio-skanner ja tulostin samas=sa) 2 0 2 0 1 o
Tietokoneen kayttomahdollisuus perhepaivahoidossa
omat tietokoneet a0 10 17 3 45 155
mahdollizuus kiyttss Bhipsivakodin koneita q
ei lainkaan tistokoneen kayttomahdolizuutta
13 10 23 8 54
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TAUSTATIEDOT

1) MIMA VUONMNA OLET SYNTYNYT? (vvwv)

2) MIKA ON NYKYIMEN AMMATTINIMIKKEESI?
 Erityislastentarhanopettaja
 Lastenhoitaja
 Lastentarhanopettaja
T Laitoshuclktaja
 Lihihoitaja
T Perhepaivihcitaja
T perhepdivahoidonchjaaja
 Paivahoitaja
T paivakodinjohtaja
T Sihteeri
T Henkildkohtainen=/ryhmiavustaja
€ Muy, miki?

3) MILLAISTA TYGTA [ MILLAISIA TEHTAVIA TEET PAAASIASSA?
© Asiakastysts
© Kasvatustydta
€ Toimistotysta
" Esimiesty6td
 Hallinnollisia tehtavia
T Laitos-/ruckahucito tehtivia

T Muuta, mitd?

4) MIKA ON NYKYINEN TYGSKENTELYKUNTAST?
€ Imatra
C Joutzenc
T Kokka
© Kuusankoski
T Lappeenranta
T pyhtds

5) KUINKA PITKA ON TYOHISTORIAST ALALLA?
T Alle vuosi
C 1-5 vuotta
 6-10 vuotta
€ yli 10 vuctta

6) MINKA ASTEEN KOULUTUKSEN OLET SUORITTANUT? (ylin tutkinto)
© Kansakoulu/kansalaiskoulu
© Peruskoulu/oppikouly
< Lkio
© Ammanikoulu/ammatti-instituute
T Opistoasteen koulu
© Ammarikorkeakouly
© Akateeminen tutkinto

7) ONKO SINULLA TYOSSASI TIETOKONE KAYTETTAVISSA?
CKyls C &

8) JOS VASTASIT EDELLISEEN KYSYMYKSEEN " @i " NIIN HAITTAAKO PUUTTUMINEN TYOTASI?

CKls C &

9) KUINKA USEIN KAYTAT TIETOKONETTA TYOSSASI?
© paivistain T Lahes piivitzdin © Viikotzain © Harvemmin © En kiyza lainkaan

10) KUINKA USEIN KAYTAT TIETOKONETTA MUUALLA? (esim. kotona, kirjastossa yms.)
© Paivintdin T Lahes piivittiin © Viikotzain © Harvemmin © En kiyta lainkaan

11) MITA OHJELMIA JOUDUT KAYTTAMAAN TYOSSASI? (voit valita useamman vaihtoehdon)
I Tekstinkisintely (Word)

™ Taulukkolaskenta (Excel)

I Interet/sdhkdpost

™ Grafikka{PowerPoint)

™ Effica

™ Moy, mika

[T En kayta mitadn ohjelmia

KAASO- HANKKEEN ATK-KOULUTUKSET

12) MINA VUONNA OSALLISTUIT KAASO-HANKKEEN JARJESTAMAAN ATK-KOULUTUKSEEN? (Molemmat
vaihtoehdot mahdollisia)

= 2006
= 2008
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13) MIHINKAASO -HANKKEEN ATK-KOULUTUKSIIN OSALLISTUIT? (Usea valinta mahdollista)
I~ Word alkeet

I Word perustest

I~ Word jatko

™ Excel

I” PowerPoint

I” Digikuva

I Internet, sahkoposti, intra

I~ Niksikurssi

14) MITA ATK-KOULUTUKSEN SISALTOJA VOIT PARHAITEN SOVELTAA TYOSSASI? (usea valinta mahdollista)
I” Diaesitysten luomista

I” Digikameran kayttoa

I~ Digikuvien kasittelyd/hyodymtamista
I Internettia

" Intraa

I Nksikurssin sisaitoja

I~ Sahkdpostia

I Taulukkolaskentaa

I Tekstinkasittely3

I En osaa hybdyntss mitaan oppimaani

NYKYISEEN OSAAMISTASOON LIITTYVAT KYSYMYKSET

15) MILLAISENA KOET NYKYISET ATK-TAITOSI OMASSA TYOSSASI?
€ Rixtaving

* xol )

€ Puutteellisina

© Ertain puutteslising

16) MITEN HALLITSET SEURAAVAT TOIMINNOT?

Tiedostojen talientaminen eri asemilie (esim. ¢-
asematie, tikulle yms.)

En

oh 5o sull e 6 c e
c

T sen & Aedd Jo s -

17) HALLITSETKO WORD ( tekstinkdsittely) OHDELMAN KAYTTAMISEN?
€ En

€ Heikosy

€ Kohtataisesti

€ Hyvin

18) MITHA SEURAAVISTA WORDIN TOIMINNOISTA HALLITSET? (usea valinta mahdollista)
™ Asiakicjan avadmingn

I~ Sivunasetusten madrittelyt

= ¥~ falstunnisteicen eRiminen

I~ Asiskirian ekstin uikossun mudtollemingn (esim, fonttl, allevibvaus, Bhavointi)
I Rivifedlin ESattamingn

I Kahden @i takatin yhaistbminen

I~ Tekstin sirtdmingn asiakirian sidails

I Tavuttamingn

[T Pakotetty shvunvaihbe

I Luwattalointi

I Tanslubkon heonti

I Kuvan RES8minen

7 Mus miky

19) HALLITSETKD EXCEL ( towlukkolaskenta) OHIELMAN KAYTTAMISEN?
€ En

€ Hesloosti

T kohtalaisesti

£ Hyvin

20) OSAATED LUODA LASKENTAKAAVOIA | KAAVIOITA ED. OHIELMALLAT
€ En

& Hedkosti

 Kohtalaisasti

£ Hyvin

21) OSAATKO LUODA DIAESTTYHSEM ? { PowerPoil- olfelma)
€ En

& Halkoa

© Kohtalaisesti

rm




22) OSAATKO?
En Heikost Kohtalaisesti/riittavasti Myvin
Hakea Uetoa internetistd hakusanan avulla c
HyOdyntasd intra- tai ekstranettis tyossasi
HyOdyntas ammattiist Bittyvid www-sivuja
(esim. Varttua)
Kayttas sahkopostia e
LANLLAS tiecostojs sahkopostin lintteens e
P

Avata litetiedostoja Ja tallentaa ne
tarvittaessa

Valttas s | viesti kolmannel ps
osapuoiede

o D O Dn
O DD O
D B G DO

a |
-~
~

23) TIEDATKO MILLOIN LIITETIEDOSTON AVAAMINEN AIHEUTTAA TIETOTURVARISKIN?
 Kylls
cs

KOULUTUKSEEN LIITTYVAT KYSYMYKSET

24) TOIVOISITKO LISAA TIETOTEXNISTA KOULUTUSTA?
 Kylis
cs

25) MISTA ATHEALUEISTA KOET TARVITSEVAST ENITEN LISAKOULUTUSTA? (valitse enintéén 3 vaihtochtoa)
[ Kaytesjarjesteima (Windows)

[ Laitzeiston hallinta (esim, oheislanteiden asentamingn)

[ Tekstinkasittely (Word)

™ Taulukkolaskenta(Excel)

I Esitysgrafiika (PowerPoint)

I Internet

I~ Sahkoposti

f'lbu,mlu?l

26) MILLAISTA ATK-KOULUTUSTA / OPETUSTA HALUAISIT MIELUITEN JATKOSSA?
€ 1ahiopetusta

€ monimuoto- opetusta

© et3opetusta verkon kautta

€ Muuta, mies?

MUUTA
27) MITA MIELTA OLET SEURAAVISTA VAITTAMISTA?
Samaa Jokseenkin samaa Eri
mieita mielta mieita
Tyoni vaatii Uetokoneen kayttos c c c
Tietokoneen k3yttd on tydssani s -~ ~
tarkoituksenmukaista
Jos saisin koulutusta, k3yttdisin tetokonetta ‘. ps ~
tebokkaammin
Hal oppia tietok aide o -
kaytos

Hyva atk-taito helpottaisi tydtani

28) MIMIN SOVELLAT TIETOTEKNIIKKAA TYOSSASI? (usea valinta mahdollista)
I~ Talous- ja henkildstohallinnon sahkoiset lomakkest (sairas- ja vuosiloma, koulutus yms)
I Psivahoitomaksuun lilttyvat ohjeet/selvitykset
™ Kasvatuskumppanuus (esim yhteistyd vanhempien kanssa)
™ Kyselyt (lomakyselyt yms.)
I~ varahoitoon liittyvat asiat
I~ Kasvatusyhteistyd kumppanien kanssa (koulut, neuvolat yms.)

I Ynteistys m tillisessa verd

[ Varhaish (Vasu) tyostaminen ja arviointi

I Lapsen varhaiskasvat 1 L en ja pEvittaminen
I Kaupungin/ 1 varhaiskasvatuksen internet sivut

I paivakodin intemet sivut

I~ Mediakasvatus

I~ Pedagoginen johtaminen

[ Varttua-sivut

™ Asiakaspalautteen kerasminen ja analysointi
I~ Kayttoasteen seuranta

I Muu mika? |

KIITOKSET VASTAUKSESTASI!!!

™ Haluan lahett3s vastaukset

ek
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PERUSKASITTEET

TIEDOSTON
HALLINTA

TEKSTINKASITTELY

INTERNET JA
SAHKOPOSTI

VERKKO TOIMINTA
YMPARISTONA

errus\ameislon kokoonpano, oheislaitteet
- kayttojarjestelma perusteet
- modeemi
- leikepoyta
- muisti ja sitd kasittavat perusteet
- hakemisto/ kansio
= hiiri + nappaimistd ja niiden kaytto

\\-[UlOSLUS

- tiedoston tallentaminen / poisto

- tiedoston kopiointi / muokkaus

- tiedoston ominaisuudet

- kansiorakennelman luominen

- etsi-toiminto

- apuohjelmat. ohjauspaneelitoiminnot

VAN

- asiakirjan Kirjoittaminen (p&ytakirjat, muistiot),
- muotoilutoiminnot

- tavutus

- kuvien lisadminen

- tallentaminen / tulostus

= yhteiskayton perusteita

-

-peruskasitteet intemetista
= tutustuminen eri selaimiin
- selaimen kayton perusteet
- hakukoneet ja niiden kaytto
= sahkdpostipalvelut
- viestin lahetys, vastaanotto
\\- viestien hallinta

= internetin perusominaisuudet
= internetin palvelut (News, Chat jne.)

SAHKOPOSTIN
EDISTYNYT KAYTTO

TAULUKKOLASKENNAN
PERUSTEET

ESITYSGRAFIIKAN
PERUSTEET

VIDEONEUVOTTELUN
PERUSTEET

KUVANKASITTELYN
PERUSTEET

TEKIJANOIKEUDET
HENKILOTIETOSUOJA

f * tietoturva
« liitetiedostot
* sahkopostisuodatukset / roskaposti
* viestin monipuolinen muokkaus
* jakelulistat
\ * kalenteritoiminnot

( =soluun kirjoittaminen

« tekstin muokkaus
* faulukon lisd@minen
* yleisimmat funkfiot

VAN

» kaytioliittyma
= esityksen luominen

= eri tiedostomuodot ja niiden erot

\
[ * Nefmeeting chjelmisto
[ = perus muokkaus

[ - yleista tekijanoikeuksista ja henkilosuojasta ]

TEKSTINKASITTELY jatko)

ESITYSGRAFIIKKA

TAULUKKOLASKENTA

s

* asiakiamuotoilut

+ yhieiskayttd
* faulukot, lomakkeet
+ tiedoston suojaaminen

A\

= joukkokirje, tarrat, hakemistot, sis luettelot

* numerointi

+ yla-alatunniste (logot)

* perusdia

« piitaminen (kuvat) /piirtotydkalut
« yhteiskaytto (Office)

* maantykset / asetukset

* muotoilut
= kaavojen luominen, muita funktiot
* kaaviot
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